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PORTARIA NORMATIVA N.° 1/GR/2011, DE 27 DE JANEIRO DE 2011

Dispbe sobre as normas e o0s procedimentos para a
contratacao de professor substituto pela Univerdel&ederal
de Santa Catarina.

O Reitor da Universidade Federal de Santa CatanoaJ)so de suas atribuicdes
estatutarias, tendo em vista o disposto na Lé.ii45, de 9 de dezembro de 1993,

RESOLVE:

ESTABELECER as normas e os procedimentos para tatagido de professor substituto
pela Universidade Federal de Santa Catarina.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1.° A Universidade podera contratar professastituto, por tempo determinado, para
suprir a falta de docente do magistério do ensupeigor e da educacao basica, técnica e
tecnologica decorrente de:

| — exoneracao;

II — demisséo;

[l — falecimento;

IV — aposentadoria;

V — afastamento para capacitacao;

VI — afastamentos ou licencas de concessao obrigat

VII — licenca para exercer atividade empresarilaltine a inovacao.

Paragrafo Unico. As contratacdes para substitofiepsores afastados para capacitacdo a que
se refere o inciso V ficardo limitadas a dez pamaedo total de cargos de docentes da
respectiva carreira do magistério constantes ddrqude lotagdo da Universidade.

Art. 2.° A contratacdo de professor substituto sefétuada por tempo determinado,
observados os seguintes prazos maximos:

| — por até doze meses, nos casos previstos n@osnt a VI do art. 1.°, podendo ser
prorrogada desde que o prazo total ndo excedadoss

Il — por até trés anos, nos casos previstos nean¥ill do artigo anterior, podendo ser
prorrogada desde que o prazo total ndo excedarsess
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Art. 3.° A contratagdo de professor substituto péddecorrer somente para o exercicio de
atividades de ensino relacionadas a planejamentpamcdo, desenvolvimento e avaliagcéo
das aulas ministradas.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o professor tutos podera exercer atividades de
ensino concernentes a estagios desde que estegmivt@s nos respectivos regulamentos e
planos de ensino, excetuando-se a orientacaolumhoade conclusao de curso.

) CAPITULO |l
DA SOLICITAGAO DE CONTRATAGAO E DO PROCESSO SELETIY

Secao |
Da Solicitacido de Contratacao

Art. 4° A solicitacdo de contratagdo de professsubstituto, devidamente
fundamentada numa das excepcionalidades previstagrn 1.° desta Portaria, podera
ocorrer, a qualquer tempo, mediante processo selesimplificado sujeito a ampla
divulgacao, observado o prazo minimoldediaspara a realizacdo de concurso, a contar da
data de publicacéo do Edital no Diario Oficial danldo, conforme dispde a Portaria n.° 243,
de 3 de marco de 2011, do Ministério da EducacaB@Alteracdo constante da Portaria
Normativa 02/GR/201 de 4 de abril de 2011).

Paragrafo unico. N&o sera aceita solicitacdo @etuda de processo seletivo simplificado
para a contratacdo de professor substituto em came@oconhecimento nos quais houver
candidato aprovado em concurso publico com prazaligade vigente.

Art. 5.° A solicitagdo de contratacdo de professabstituto sera submetida pelo 6érgéo
solicitante & andlise e aprovagéo da Pro-Reit@i@rsino de Graduacao.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Portaria, datea por 6rgdo solicitante o Campus, o
Departamento de Ensino, o Colégio de Aplicacdo (EA) Nucleo de Desenvolvimento
Infantil (NDI).

Art. 6.° A solicitacdo de que trata o art. 5.° dawentemplar as seguintes informacdes:
| —justificativa,

Il — campo de conhecimento do processo seletivo;

[l — nmero de vagas;

IV — regime de trabalho;

V —disciplinas;

VI — carga horéria;

VII — requisito especifico para a contratacao.
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Paragrafo unico. Para a Educacdo Basica, Técniearmoldgica a exigéncia no inciso VII
sera de nivel superior, em curso de licenciatueagrdduacdo plena, em universidades ou
institutos superiores de educacao.

Secao Il
Do Edital

Art. 7.° O Departamento de Desenvolvimento de Rmuépacido de Pessoas (DDPP) da Proé-
Reitoria de Desenvolvimento Humano e Social (PRDHSpcedera a abertura do processo
seletivo simplificado mediante a publicacdo doadib Diario Oficial da Unido e em jornal
local de ampla divulgacéao e no endereco eletromew.prdhs.ufsc.br

Art. 8.° O edital de abertura do processo selateaera contemplar:
| — o campo de conhecimento;

I — orequisito exigido para a contratagao

[l — o regime de trabalho;

IV — o numero de vagas;

V - aforma de avaliacdo
VI — o valor da taxa de inscricéao;
VIl — periodo de inscricao;

VIII — o local e o horério da inscrigao;
IX — o prazo de validade do processo seletivo;
X —aremuneracao.

Secao Il
Da Comissao Examinadora

Art. 9.° O processo seletivo simplificado serd iraalo por uma comissdo examinadora
designada pela chefia do 6rgao solicitante, apdsirié das inscricdes, constituida por trés
professores titulares e um suplente, integrant@eggeectiva carreira do magistério.

Art. 10. Fica vedada a indicacao de docente pdegrnar a banca examinadora, o qual, em
relacdo ao candidato:

| — seja cOnjuge, companheiro ou parente consaaegwu afim, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau;
Il — seja orientador de atividades académicas delgséo de curso, mestrado ou doutorado;

Il — tenha sido orientador de atividades acadésnia conclusdo de curso, mestrado ou
doutorado, nos ultimos dois anos.

Art. 11. Compete a comissdo examinadora:
| —avaliar as provas estabelecidas para o psocasetivo;
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Il — elaborar relatério final, incluindo todas aspas e os resultados do processo seletivo
simplificado.

Secéao IV
Das Inscricbes

Art. 12. Poderao inscrever-se no processo selptiva a contratacao de professor substituto o
candidato brasileiro, nato ou naturalizado, e caageiro portador de Visto Permanente ou

Visto Temporério V, mediante o preenchimento dadicde inscricdo e a apresentacdo dos
seguintes documentos:

| — copia autenticada da cédula de identidade;

Il — cOpia autenticada do passaporte, no casstdengeiro;

[l — comprovante de pagamento da taxa de inscricdo

IV — curriculum vitaedevidamente documentado.

Paragrafo unico. Os documentos de que tratamcisosl e Il poderdo ser apresentados por
cOpia ndo autenticada, desde que acompanhadosigmsis para fins de autenticacédo pela
Universidade.

Art. 13. As inscricdes poderdo ser efetuadas pkssoge junto ao 6rgdo solicitante ou por
outros meios definidos no edital de abertura degsso seletivo simplificado.

Paragrafo unico. O periodo de inscricdo sera demimomo, dez dias Uteis, podendo ser
prorrogado por igual periodo no caso de ndo hawetidatos inscritos

Art. 14. No ato da inscricdo o candidato recebergragrama da prova do processo de
avaliacao.

Secao VvV
Do Processo Seletivo Simplificado

Art. 15. O processo seletivo simplificado deveranpeeender as seguintes formas de
avaliacao:

| — prova didatica (peso 2);

[I- prova de titulos (peso 1).

Paragrafo unico. Cada membro da comissdo exammamtdbuira uma nota para cada
candidato na prova didatica, observada a escdla(dero) a 10 (dez), exceto para a prova de
titulos em que devera ser atribuida a mesma not@@os os membros da comissao.

Art. 16. A prova didatica sera realizada em segs#idica e constara de uma aula com
duracédo entre quarenta a cinquenta minutos sopomi sorteado com vinte e quatro horas
de antecedéncia.
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Paragrafo Unico. A banca examinadora avaliara eupoio candidato quanto:

| —ao dominio do tema sorteado;

Il —a capacidade de organizar ideias a respeitemia sorteado;

IIl — & capacidade de expor ideias a respeito uha teorteado;

IV — & objetividade;

V —a coeréncia entre o plano de aula apresertaddesenvolvimento da aula;
VI — a adequacdo da exposi¢cado ao tempo previsto.

Art. 17. Na prova de titulos, para os fins de ag#o, a comissao examinadora devera utilizar
a tabela de pontuacgao para processo seletivo fcagh (Anexo ).

§ 1.° A maior pontuagdo alcancada por um cand&katb atribuida a nota 10.
§ 2.2 A menor pontuago alcancada por um cands#afoatribuida a nota 7.
§ 3.° Para a obtencao das notas dos demais carslssaé utilizada a regra de trés composta.

Art. 18. Sera considerado aprovado o candidatomftieer média igual ou superior a sete em
cada prova realizada.

Paragrafo unico. A média de cada prova sera obieldiante a média aritmética simples das
notas atribuidas por cada membro da comissdo eadoria, de acordo com 0S pesos
estabelecidos para as provas.

Art. 19. A classificacdo final dos candidatos set#ida com base na média final dos
candidatos, em ordem decrescente de pontuagéo.

Paragrafo Unico. No caso de empate, a classificaj@®ervard a seguinte ordem de
preferéncia:

| —aidade, em favor do candidato com idadeliguauperior a sessenta anos;

Il —a maior pontuacao na prova didatica;

[l — a maior pontuacao na prova de titulos.

Art. 20. O processo contendo o relatério finakcdenissdo examinadora, apds aprovado pela
chefia do departamento ou equivalente, sera enbawohin ao DDPP/PRDHS para
homologacao, no prazo de vinte e quatro horasrdurté dos trabalhos.

Paragrafo Unico. A homologacdo a que se refargpotdeste artigo serd efetuada por meio
de portaria que sera publicada no Diario Oficialiédo, observada a ordem de classificacao
dos candidatos

Art. 21. O processo seletivo simplificado tera datle de até um ano.
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CAPITULO Il
DA CONTRATACAO E DO EXERCICIO

Art. 22. Para os fins de efetivacdo da contratag@andidato aprovado devera apresentar:

| — cépia autenticada do diploma ou titulo @&agpara contratacao;

Il — cOpia autenticada do titulo de eleitor cowomprovante de quitacéo eleitoral,
[l — cOpia autenticada do CPF;

IV — copia autenticada do certificado de reséayiguando for o caso;

V  —coépia autenticada do comprovante do PIBASEP;

VI - coOpia autenticada da certiddo de nasciméosofilhos menores de seis anos;
VIl —declaracdo de acumulacao de cargos;

VIII — declaracao de bens e renda.

§ 1.° Os documentos de que tratam os incisos | @odéréo ser apresentados por copia nao
autenticada, desde que acompanhados dos origireiz fns de autenticagcdo pela
Universidade.

§ 2.° O candidato aprovado terd o prazo de cin@s diteis para apresentar-se no
DDPP/PRDHS, contado a partir da data da comunicafféial do DDPP/PRDHS, sob pena
de perda do direito a contratacao.

Art. 23. O candidato aprovado nos termos destaaRarsomente podera dar inicio as suas
atividades apos a assinatura do contrato, ou aag@d pelo DDPP/PRDHS, sob pena de
responsabilizacdo funcional da chefia imediata.

Paragrafo Unico. Para a assinatura do contratopéesuindivel a apresentacdo de todos os
documentos a que se referem os incisos de | adgldrt. 22.

Art. 24. Cabera aos Diretores dos Campi, ChefasDEpartamentos de Ensino e Diretores
do Colégio de Aplicacéo e NDI a supervisao e o garhamento das atividades do professor
substituto.

CAPITULO IV
DA EXTINGAO DO CONTRATO

Art. 25. O contrato do professor substituto extinge-a, sem direito a indenizagédo, nas
seguintes situacoes:

| — por término do prazo contratual;

Il — por iniciativa do contratado;

[l — por imposicéo da pena de demissédo em decugéte infracdo prevista no art. 132,
incisos | a VIl e IX a XIII, da Lei n.° 8.112/90.
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Paragrafo Unico. No caso do inciso Il deste artigocontratado deverd comunicar
oficialmente o DDPP/PRDHS com antecedéncia minienaidta dias.

Art. 26. A extingdo do contrato por iniciativa daillersidade, decorrente de conveniéncia
administrativa, importard no pagamento ao conteatdd indenizacdo correspondente a
metade do que Ihe caberia referente ao restargerdmto.

CAPITULO V
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 27. O professor substituto contratado nos termlesta Portaria ficard sujeito a um dos
regimes de trabalho abaixo indicados:

| — vinte horas semanais, com obrigacdo de mamistro minimo, oito horas-aula semanais
no ensino superior e dez horas-aula semanais neaEdim Basica, Técnica e Tecnologica,

Il — quarenta horas semanais, com obrigacdo destr@ni no minimo, dezesseis horas-aula
semanais no ensino superior e dezoito horas-aularses na Educacdo Basica, Técnica e
Tecnoldgica.

Paragrafo Unico. A alteracdo do regime de trabdthgrofessor substituto somente podera

ocorrer mediante justificativa do 6rgao solicitapt@nuéncia da Pro-Reitoria de Ensino de
Graduacéao e elaboracao do termo aditivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 28. O tempo de contribuicdo previdenciariaspmdo pelo professor substituto sera
contado para todos os efeitos.
Art. 29. Aplicam-se ao professor substituto as asgges dos artigos 236, 238 a 242 da Lei
n.° 8.112/90.

Art. 30. Esta Portaria entrard em vigor na datauke publicacdo no Boletim Oficial desta
Universidade, ficando revogada a Portaria n.° @BR&28, de 4 de dezembro de 1998.

Prof. Alvaro Toubes Prata

ANEXO |

PORTARIA PROCESSO SELETIVO SUBSTITUTOS
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VALORACAO de TITULOS

GRUPO | — Titulos Académicos:

Doutorado 30 Pontos
Mestrado 20 pontos
Especializagao 10 pontos
Graduacao 05 pontos.

OBS: Sera considerado unicamente o titulo de np@inderacéo, na area de conhecimento do
processo seletivo e reconhecidos pela legislagente.

GRUPO Il — Atividades de Ensino

Atividade docéncia no ensino superior 02 pontosapo

Atividade de docéncia na educacao basica 01 pamtarm

Cursos de curta duragéo até 02 pontos pelo canjdetatividades
(no minimo 04 atividades)

Exercicio de monitoria 0,5 pontos por semestre

Estagio de docéncia 0,5 pontos pela atividade

Participacdo no programa de apoi®5 pontos por semestre
pedagogico (Bolsa Reuni)
Orientagdes concluidas:

Tese 02 pontos por tese
Dissertacao 01 ponto por dissertacao
Especializacao 0,5 pontos por especializagao

TCC, estagio, PET, monitoria e similares| 0,2b@eentacao
Participacdo em bancas examinadoras

Doutorado 0,5 pontos cada
Mestrado 0,4 pontos cada
Especializacao 0, 2 pontos cada
Graduacao 0,2 pontos cada

Aprovacdo em Concurso para carreira| @ pontos cada
magistério superior

GRUPO Il — Atividades de Pesquisa, Extensao eidiohais

Autoria de Livro até 10 pontos por livro
Autoria de capitulo de livro 01 ponto por capitulo
Trabalhos publicados em  periodic62 pontos por trabalho.
indexado

Trabalhos completos publicados em anais de 0,®pqr trabalho
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congresso
Resumos de trabalho publicados em Andl® pontos por resumo
de Congresso
Apresentacdo de trabalho em even@p2 por trabalho apresentado
cientifico
Relatorio final de pesquisa financiada paté 03 pontos pelo conjunto dos relatérios.
agéncia de fomento
Relatorio final de projeto de extensao até 02 poptdo conjunto dos relatorios.
Ter sido contemplado com bols&,25 por modalidade de bolsa

(CAPES,CNPq ou similares) para |0
desenvolvimento de atividades de pesquisa
ou extenséao

GRUPO IV — Outras Atividades

Trabalhos de natureza técnica |ae O até 03 pontos pelo conjunto dos
profissional, sem carater rotineiro. trabalhos.

Atividade como consultor de revistas 01 ponto por revista
cientificas, educacionais, culturais ou
artisticas, locais ou nacionais ou estrangeiras
ou como membro de corpo
editorial

Prémio e Mérito profissional ou académico  de ambitternacional 02 pontos e de
ambito nacional 01 ponto

OBSERVACOES:

1. FracOes de tempo superior a 06 meses serédo com@uddl ano.

2. A critério da banca poderdo ser valoradas outigglatles consideradas relevantes,
nao podendo exceder 05 pontos no total.

3. Serdo aceitos somente os diplomas de graduacdo mdsdgraduacdo em cursos
reconhecidos pelo MEC.

4. Os diplomas de graduacdo e de poés-graduacdo oldidomistituicdes estrangeiras
serdo aceitos desde que revalidados por instituie@msino superior brasileira.

5. Nos casos de diploma em fase de registro ou rexaa poderdo ser aceitos o

certificado de concluséo fornecido pela coordenadiw curso.



